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नेऩार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा प्रशासन कामाारम, हमु्रा 
ईराका प्रशासन कामाारम, सकेगाड, हमु्रा 

नागरयक वडाऩर 
सस.न. काभ राग्ने सभम आवश्मक ऩने कागजात प्रभाण राग्ने दस्तयु/शलु्क कैफपमत 

१. नागरयकता प्रभाण 
ऩर ददने (वॊशज य 
वैवाफहक अॊसगकृत) 

सम्ऩूणा कागजात प्रभाण 
ऩगुभेा सोही ददन । 

१) वॊशज नागरयकता प्रभाण ऩरको हकभा् 
क) सम्फजन्त्धत वडा कामाारमको  अनसूुची पायाभ १ । 

ख) फाफ ुवा आभाको नागरयकता प्रभाण ऩर य सनाखत । 

ग) जन्त्भ दताा, शैजऺक मोग्मताको प्रभाण । 

घ) दाज ुवा बाईरे सनाखत गने बएभा सम्फजन्त्धत व्मजिको नागरयकता प्रभाण 
ऩर वा सतन ऩसु्ता सबरका नातेदायसॉगको पोटो सफहतको नाता प्रभाजणत 
प्रभाण ऩर य ना.प्र.। उि प्रभाण नखरेुको वॊशज खलु्ने अन्त्म प्रभाण । 

ङ) थऩ प्रभाण आवश्मक बएभा प्रहयी सजाभीन भचुलु्का । 

च) फसाई सयाई गयी आउनेको हकभा 
 स्थानीम ऩजिकासधकायीको कामाारमफाट जायी बएको फसाई सयाई दताा प्रभाण 

ऩरको प्रसतसरफऩ । 

 जग्गा धनी दताा प्रभाण ऩरको प्रसतसरफऩ । 

 भतदाता ऩरयचमऩर । 

 ऩानी, सफजरुी, टेसरपोन भहशरु काडा जस्ता प्रभाण । 

 सम्फजन्त्धत जजल्रा फझेुको असबरेख । 

छ) फववाफहत भफहरा बएभा 
 ऩसतको नागरयकता प्रभाण ऩर । 

 फववाह दताा प्रभाण ऩर । 

 फाफकुो ना.प्र. वा फाफकुो नाभ खलु्ने आभा, दाज,ु बाई वा दददी, फफहनीको 
नागरयकताको प्रभाण ऩर । 

 ऩसत ऩट्टीका व्मजि (ससयुा, सास,ु देवय, जेठाजकुो सनाखतभा ना.प्र सरने हुॉदा 

रु. १० को हरुाक 
फटकट 
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सम्फजन्त्धत व्मजि सॉगको नाता प्रभाजणत प्रभाण ऩर । 

 अटो साईजको २ प्रसत पोटा, थऩ प्रभाण आवश्मक बएभा प्रहयी सजाभीन साथै 
अन्त्म साथाक प्रभाण । 

२) फैवाफहक अॊसगकृत नागरयकता प्रभाण ऩरको हकभा 
क) सम्फजन्त्धत वडा कामाारमको अनसूुची पायाभ ७ । 

ख) ऩसतको ना.प्र य फववाह दताा प्रभाण ऩर । 

ग) नागरयकता ऩरयत्माग सनस्सा वा अन्त्मको हकभा ऩरयत्माग प्रफिमा फढाएको 
सनस्सा । 

घ) भाईती तपा को आधाय काडा य अध्ममन गयेको बए शैजऺक प्रभाण ऩर । 

ङ) बायतीम फाहेक अन्त्म नागरयकको हकभा No objection letter, याहदानी ऩेश 
गनुा ऩने । 

च) ऩसत नबएभा सनाखत फस्न ेएकाघयका ऩरयवाय सॉगको पोटो सफहतको नाता 
प्रभाजणत ऩर । 

छ) अटो साईजको २ प्रसत पोटा । 
२. नागरयकता प्रभाण 

ऩर (कभाचायी 
ऩरयवाय) 

सम्ऩूणा कागजात प्रभाण 
ऩगुभेा सोही ददन । 

१. कभाचायी ऩरयवायका नातारे ना.प्र सरॉदाका हकभा् 
क) वडा कामाारमको  ससपारयस सफहतको अनसूुजच-१ । 

ख) जजल्राभा कामायत नेऩार सयकायको स्थामी कभाचायी, नेऩार सयकायको 
स्वाभीत्वभा यहेको सॊस्थान, फवश्वफवद्यारम वा साभदुाफमक फवद्यारमको कामायत 
स्थामी कभाचायी तथा जशऺक बएको प्रभाण । 

ग) कामायत कामाारमको ससपारयस ऩर । 

घ) फऩता वा ऩसतको ना.प्र सफहत सनाखत । 

ङ) अटो साईजको २ प्रसत पोटा । 

रु. १० को हरुाक 
फटकट । 

 

३. नागरयकता प्रभाण 
ऩरको प्रसतसरफऩ 

सम्ऩूणा कागजात प्रभाण 
ऩगुभेा सोही ददन । 

क) सम्फजन्त्धत वडा कामाारमको ससपारयस सफहतको अनसूुजच-२ पायाभ । 

ख) नागरयकता प्रभाण नहयाई ऩयुानो बई सफसिएको / च्मासतएको बए प्राप्त गयेको 
सक्करै ऩयुानो नागरयकता प्रभाण ऩर । 

ग) नागरयकता प्रभाण ऩर प्राप्त गयेकै ना.प्र य सभसत खरेुको सनफेदन । 

घ) २ प्रसत अटो साइजको पोटो 
ङ) अन्त्म जजल्राको प्रसतसरफऩ नागरयकता प्रभाण ऩरको हकभा फसाईसयाई प्रभाण 

ऩर, जग्गा ऩूजाा, भतदाता ऩरयचम ऩर तथा अन्त्म साथाक प्रभाण य 
नागरयकताको असबरेख । 

रु १३ को हरुाक 
फटकट ।  
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४. याहदानी ससपारयस य 
जायी गने 

सम्ऩूणा कागजात प्रभाण  
ऩगुभेा सोही ददन य 
याहदानी फवबागफाट 
छाऩेय आएऩसछ । 

क) याहदानीको पायाभ थान २ य सनवेदन  साथ ऩेश गनुाऩने । 

ख) ३५mm*४५mm साईजको पोटो थान ४ । 

ग) नागरयकता वा नाफारक ऩरयचम ऩरको सक्कर कऩी साथ पोटोकऩी  थान १ 
ऩेश गनुा ऩने । 

घ) ऩयुानो याहदानी बएको अवस्थाभा सोको सक्कर य पोटोकऩी सभेत ऩशे गनुा 
ऩने । 

ङ) द्रतु सेवाको रासग ऩासऩोटा साईजको पोटो हनुऩुने । 

- रु १० को 
हरुाक फटकट  ।  
-नमाॉ याहदानी, 
याहदानी नफवकयण 
य १० वषा बन्त्दा 
भासथ उभेय बएका 
नाफारकको हकभा 
रु. ५०००।– 

-   हयाएको /फट.सड/ 
ऺेसतबएको, 
च्मासतएको M.R.P. 
को रु १०,०००।- 

हारराई 
सेवा 
उऩरब्ध 
नबएको 
सेवािाही
को 
जानकायी
का 
रासग 
भार । 
सेवा 
सचुारु 
बए ऩसछ 
जानकायी 
गरयने । 

५. नाफारक ऩरयचम ऩर 
प्रभाणको हकभा 

सम्ऩूणा कागजात प्रभाण 
ऩगुभेा सोही ददन । 

क) वडा कामाारमको ससपारयस । 

ख) फाफ,ु आभाको नागरयकता प्रभाण ऩरको प्रसतसरफऩ । 

ग) फववाह दताा (फाफ ुय आभको) य नाता प्रभाजणत प्रभाण ऩर । 

घ) फसाई सयी आएको हकभा, फसाई सयाई दताा प्रभाण ऩर, जग्गा धनी ऩूजाा, 
भतदाता ऩरयचम ऩर, घय जग्गा कय सनधाायण कागजात । 

ङ) फाफ,ु आभाको भतृ्म ुबएभा भतृ्म ुदताा प्रभाण ऩर । 

च) हार सारॊ जखचेको ऩासऩोट साईजको पोटो ३ प्रसत । 

छ) कभाचायीको सन्त्तान बएभा भासथको असतरयि सम्फजन्त्धत कामाारमको ससपारयस 
ऩर । 

  

६. आददवासी जनजाती 
प्रभाजणत 

सम्ऩूणा कागजात प्रभाण 
ऩगुभेा सोही ददन । 

क) सनवेदकको सनवेदन । 

ख) स्थानीम तहको ससपारयस ऩर । 

ग) नागरयकता प्रभाण ऩर । 

रु १० को हरुाक 
फटकट । 

 

७. दवैु नाभ थय य जन्त्भ 
सभसत प्रभाजणत 

सम्ऩूणा कागजात प्रभाण 
ऩगुभेा सोही ददन । 

क) सनवेदकको सनवेदन । 

ख) स्थानीम तहको ससपारयस ऩर । 

ग) नागरयकता प्रभाण ऩर । 

रु १० को हरुाक 
फटकट । 
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घ) एस.एर.सी.ई वा एस.ई.ई को शौजऺक प्रभाण ऩर । 

ङ) सयुऺा सनकाम सॉग सम्फजन्त्धतको हकभा ऩेन्त्सन ऩट्टा वा ऩारयवारयक फववयण । 
द्रष्टव्म् 

१) उऩमुाि काभको रासग तोफकएको प्रभाण फाहेक कामाारमरे थऩ प्रभाण फझु्न सक्ने छ ।  

२) मस अनसुायको सेवा प्राप्त गना फढराई बएभा सवासाधायणरे कामाारम प्रभखु वा गनुासो व्मवस्थाऩन असधकृत सभऺ जशकामत गना सफकन ेछ ।  

३) कामाारम सम्फजन्त्ध सूचना प्राप्त गनुा ऩने बएभा सूचना असधकायी सभऺ सम्ऩका  गना सफकने छ ।  

 


